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<<< powrot
Ogtoszenie nr: 177023
Data ukazania si¢ ogloszenia: 22 stycznia 2016 r.

Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkéw we Wroclawiu
Dolnoslaski Wojewoddzki Konserwator Zabytkow
poszukuje kandydatek/kandydatéw na stanowisko:
specjalista
do spraw archiwum i dokumentacji
Delegatura Legnica

W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy nit 6%.

Wymiar etatu: 0.5
Liczba stanowisk pracy: |

Adres urzgdu
Wroctaw
ul. Wiadystawa Lokietka 11

Miejsce wykonywania pracy:
Legnica
ul. Zamkowa 2

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
« prowadzenie archiwum zakladowego
 prowadzenie biblioteki zakladowej
+ sporzadzanie i aktualizowanie baz danych dot. zabytkow wpisanych do rejestru i ewidencji
+ gromadzenie dokumentacji aktowej i konserwatorskiej oraz ksiggozbioru w celu udostgpniania pracownikom i osobom z zewnatrz

Warunki pracy
Warunki dotyczgce charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
praca w archiwum

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
zagrozenia dla zdrowia drobnoustrojami, kurzem, praca przy komputerze

Inne
Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy
niezbegdne
wyksztalcenie: srednie ogdlne technik archiwista, wyzsze , archiwistyczne
doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 6 miesiecy doswiadczenia zawodowego jako archiwista
pozostale wymagania niezbedne:
= archiwistyczne co najmniej I stopnia dla osob bez specjalistycznego wyksztalcenia w zakresie archiwistyki
= znajomosé systemow Microsoft pakietow biurowych Office, obstuga skanera

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
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Zyciorys i list motywacyjny
os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji
oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych
o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe
kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie
kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
Inne dokumenty i o$§wiadczenia
* kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow, zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu
w przypadku, gdy znajda si¢ w gronie najlepszych kandydatek/kandydatow
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Termin skladania dokumentéw:
21-02-2016

Miejsce skladania dokumentow:
Wojewadzki Urzad Ochrony Zabytkow
Wiadystawa Lokietka 11
50-243 Wroclaw

Inne informacje:
Proponowane wynagrodzenie na stanowisku specjalisty d/s archiwum i dokumentacji
- wynagrodzenie zasadnicze - 1250,04(brutto)
-dodatek stazowy uzalezniony od udokumentowanych lat pracy ($wiadectwa pracy)
Kandydaci, ktorych oferty spelnia wymagania formalne zostang powiadomieni o terminie kolejnego etapu naboru mailem lub telefonicznie. Etapy naboru:
test wiedzy oraz rozmowa kwalifikacyijna.
Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).
Oferty nie spelniajace wymagan formalnych zostang zniszczone komisyjnie w terminie 14 dni od zakonczenia naboru

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzglgdu na plec, wiek, niepelnosprawnos¢, rasg,
narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng cechg
prawnie chroniona

Wytworzyl/Odpowiada: Dolnoslaski Wojewodzki Konserwator Zabytkow
Jednostka organizacyjna:Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkoéw we Wroctawiu
Udostepnila/udostepnil: Lidia Trzmiel

Komérka organizacyjna: kadry

Wprowadzono: 21-01-2016

powrot
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