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ARCHIWUM PANSTWOWE WE WROCLAWIU

Pan

Daniel Gibski

Dolnoslaski Wojewodzki

Konserwator Zabytkow

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw
we Wroctawiu

ul. Wtadystawa tokietka 11

50-243 Wroctaw

Wasze pismo z dnia: 03.09.2024 Znak: WRiD.1610.1.2024.MO
Nasz znak: 01.421.17.2024.DR Data: 08.10.2024
Szanowny Panie,

Archiwum Panstwowe we Wroctawiu w zataczeniu przesyla wystapienie pokontrolne
wydane w zwigzku z przeprowadzong w dniach 07-21.06.2024 r. kontrolg postepowania
z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng powstaty i zgromadzong
w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw we Wroctawiu.

Z wyrazami szacunku
Z upowaznienia Dyrektora Archiwum Panstwowego we
Wroctawiu
Gabriel Widuch
Zastepca Dyrektora Archiwum Panstwowego we Wroctawiu

Zataczniki:
1 egz. wystgpienia pokontrolnego

Osoba prowadzgca sprawe:

Pani Dominika Rudkowska-Kotakowska; email: sekretariat@wroclaw.ap.gov.pl;
telefon: 71 328-81-01 w. 29

Archiwum N .
Dakumentow Szukaj w Archiwach
Etektronicznych

Archiwum Panstwowe we Wroctawiu - ul. Pomorska 2, 50-215 Wroctaw
telefon: 71 328-81-01; email: sekretariat@wroclaw.ap.gov.pl, www.wroclaw.ap.gov.pl
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Archiwum Parnstwowe we - ul. Pomorska 2
Wroctawiu 50-215 Wroctaw
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
19871 2024-10-03 01.421.17.2024

Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Art. 28 ust. 1 pkt 3 i ust. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.
U. 2020 poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw we Wroctawiu

Nazwa jednostki kontrolowane;j

ul. Wiadystawa tokietka 11, 50-243 Wroctaw 0060217470 —
Adres jednostki kontrolowanej o0
REGON KRS
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrolg przeprowadzit
Dominika Rudkowska - starszy archiwista 109 2024-06-06
Kotakowska
Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data
upowazinienia wystawienia
do kontroli upowaznienia
Data kontroli
2024-06-07 2024-06-21 10-13.06., 17.06., 19-
20.06.2204
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych

przerwami w kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i
zgromadzong w kontrolowanej jednostce organizacyjnej, bez wzgledu na miejsce i tytut prawny
przechowywania tej dokumentacji.
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Zakres i przedmiot kontroli

Pismem z dnia 03.09.2024 r. Wojewédzki Urzad Ochrony Zabytkéw we Wroctawiu zgtosit zastrzezenia
do ustalen kontroli. Za zasadne uznano zastrzezenie nr 7 dotyczace Delegatury w Legnicy. Pozostate
zastrzezenia dotyczyty faktycznych ustalen kontroli, nie za$ oceny prawidtowosci lub jej braku w
porzadkowaniu i gromadzeniu dokumentacji, prowadzeniu jej ewidencji oraz warunkdw jej
przechowywania.

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

W Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw we Wroctawiu oraz jego Delegaturach w Legnicy,
Wathrzychu i Jeleniej Gorze prawidtowo stosowany jest system kancelaryjny bezdziennikowy oparty na
jednolitym rzeczowym wykazie akt. Czynnosci kancelaryjne wykonywane sg w systemie tradycyjnym.
Pracownicy Urzedu prawidtowo rejestrujg sprawy w spisach spraw oraz poprawnie nadajg znaki spraw
na pismach. W zakresie spraw administracyjno-organizacyjnych spisy spraw nie sg drukowane i
dotfaczane do teczek z dokumentacja spraw zakoriczonych (uwaga nie dotyczy teczek z dokumentacja
konserwatorska zwartg oraz dokumentacjg o charakterze korespondencji ze wzgledu na specyfike
gromadzenia tejze dokumentaciji).

1. Wojewdédzki Urzad Ochrony Zabytkéw we Wroctawiu

Dokumentacja konserwatorska zwarta oraz dokumentacja o charakterze korespondencji (tj. materiaty
archiwalne) jest porzgdkowana i gromadzona w sposéb prawidtowy. Nalezy kontynuowaé prace
zwigzane z przyjmowaniem nowej dokumentacji. Natomiast zauwazono nieliczne uchybienia zwigzane
z uporzadkowaniem dokumentacji o charakterze organizacyjno-administracyjnym, tj. w tytutach teczek
z planami i sprawozdaniami nie podawany jest okres za jaki sg te opracowania, a jedynie daty skrajne
dokumentacji; w opisie kopert akt osobowych bytych pracownikéw Urzedu brakuje z kolei dat
skrajnych dokumentacji. Ewidencja dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym Urzedu
prowadzona jest w sposob prawidtowy. Nie stwierdzono uchybien w zakresie udostepniania
dokumentacji zaréwno pracownikom Urzedu, jak i uzytkownikom zewnetrznym. Warunki panujgce w
pomieszczeniach magazynowych archiwum zakiadowym sg dobre, stwierdzono jedynie brak gasnic
proszkowych we wszystkich pomieszczeniach magazynowych oraz brak rolet w oknach w magazynie
na IV pietrze (chronigcymi zaréwno przed dziataniem promieni stonecznych, jak i wzrostem
temperatury w pomieszczeniu w okresie letnim).

2. WUOZ Delegatura w Legnicy

Dokumentacja konserwatorska zwarta oraz dokumentacja o charakterze korespondencji (tj. materiaty
archiwalne) jest porzadkowana i gromadzona w sposéb prawidiowy. Nalezy kontynuowac prace
zwigzane z przyjmowaniem nowej dokumentacji, w tym sprawy organizacyjno-administracyjne
poprzedniego Kierownika Delegatury. Stwierdzono, ze cze$¢ materiatéw archiwalnych przechowywana
jest na podtodze w pomieszczeniu czytelni, ktdra nie jest oddzielona od pozostatych pomieszczen w
Delegaturze drzwiami, w zwigzku z tym materiaty archiwalne mogg by¢ narazone na kradziez lub
zniszczenie ze wzgledu na wolny do nich dostep - nalezy w tym zakresie odpowiednio zabezpieczy¢
dokumentacje. Ewidencja dokumentacji zgromadzone w filii archiwum zaktadowego Delegatury w
Legnicy prowadzona jest prawidtowo, z tym ze ma ona caty czas charakter roboczy. Nie stwierdzono
uchybien w zakresie udostepniania dokumentacji zarowno pracownikom Urzedu, jak i uzytkownikom
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zewnetrznym. Warunki panujgce w pomieszczeniach magazynowych filii archiwum zaktadowego s3
dobre, stwierdzono jedynie brak gasnic proszkowych w magazynach nr 1 i 2 oraz brak termo-
higrometru w czytelni.

3. WUOZ Delegatura w Watbrzychu

Dokumentacja konserwatorska zwarta oraz dokumentacja o charakterze korespondencji (tj. materiaty
archiwalne) jest porzadkowana i gromadzona w sposéb prawidtowy. Natomiast dokumentacja spraw
organizacyjno-administracyjnych nie jest regularnie przekazywana z komorek organizacyjnych do filii
archiwum zaktadowego w Watbrzychu. Nadal trwajg prace porzadkowe zwigzane z dokumentacjg
wytworzong przed 2005 r. Podobnie, opracowania i zewidencjonowania wymagaé bedzie
dokumentacja dotyczaca dotacji remontow z lat 2011-2015. Ewidencja dokumentacji zgromadzonej w
filii archiwum zaktadowego Delegatury w Watbrzychu prowadzona jest w sposob prawidtowy. Nie
stwierdzono uchybien w zakresie udostepniania dokumentacji zaréwno pracownikom Delegatury, jak i
uzytkownikom zewnetrznym. Warunki panujace w pomieszczeniach magazynowych filii archiwum
zaktadowego sg dobre, stwierdzono jedynie brak termo-higrometru w pomieszczeniu nr 107 oraz rolet
w oknach w pomieszczeniu nr 7 (chronigcymi zaréwno przed dziataniem promieni stonecznych, jak i
wzrostem temperatury w pomieszczeniu w okresie letnim).

4. WUQZ Delegatura w leleniej Gorze

Materiaty archiwalne z zakresu spraw organizacyjno-administracyjnych nie sg regularnie przekazywane
do archiwum zaktadowego. Dokumentacja przekazywana ze stanowisk pracy nie jest porzgdkowana i
rozdzielana przez pracownikdw merytorycznych, a takze nie sporzgdzane s3 przez te stanowiska spisy
zdawczo-odbiorcze — za prace te w catosci odpowiedzialny jest archiwista zaktadowy. Dokumentacja
konserwatorska zwarta oraz dokumentacja o charakterze korespondencji (tj. materiaty archiwalne)
jest porzadkowana i gromadzona w sposéb prawidtowy - nadrabiane sg obecnie zalegtoséci w tym
zakresie z lat weczesdniejszych: w catosci uporzadkowano dokumentacje w zakresie teczek z obszaru
Jeleniej géry, trwajg prace nad teczkami obiektéw z terenu. Ewidencja dokumentacji zgromadzonej w
filii archiwum zaktadowego Delegatury w Jeleniej Gérze prowadzona jest w sposéb prawidiowy.
Zauwazono rozbieznos$¢ w tytutach na teczkach oraz na spisach zdawczo-odbiorczych, w ktérych
podawane jest réwniez, czego dotyczy teczka (np. nazwa projektu itp.). Na opracowanie oczekuje
dokumentacja fotograficzna, w tym nalezy odpowiednio zabezpieczy¢ fotografie na podtozu szklanym.
Stwierdzono uchybienia w zakresie udostepniania dokumentacji pracownikom Delegatury, ktéra
odbywata sie pod nieobecnosé¢ archiwisty - Delegatura w tym zakresie poinformowata pracownikow,
aby zachowywac ustalone regulaminem zasady udostepniania dokumentacji. Warunki panujace w
pomieszczeniach magazynowych filii archiwum zaktadowego sg dobre, stwierdzono jedynie bardzo
niekorzystne dla dokumentacji warunki w piwnicy Delegatury, w ktérej przechowywane sg m.in. mapy,
kalki i wyrysy, na ktérych zauwazono slady plesni i grzybéw. Brak rolet w oknach w magazynach 0 oraz
9; brak termo-higrometru w magazynie 9.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

& Przekaza¢ z komorek organizacyjnych do archiwdéw zaktadowych catosé 2025-12-31

dokumentacji spraw zakonczonych do korica 2021 r. w postaci uporzagdkowanej i
na podstawie spisdow zdawczo-odbiorczych (wraz ze spisami spraw).
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2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkéw we Wroctawiu:
Na jednostkach aktowych zawierajgcych plany i sprawozdania z dziatalnoéci

Urzedu uzupetnic¢ tytuty o okresy, za jakie zostaly sporzadzone te opracowania.

W opisach akt osobowych bytych pracownikow uzupetnic daty skrajne
dokumentacji.

We wszystkich pomieszczeniach magazynowych archiwum zaktadowego Urzedu
zamontowad w oknach rolety chronigce przed dziataniem promieni stonecznych
oraz wzrostem temperatury w okresie letnim.

Wszystkie pomieszczenia magazynowe archiwum zaktadowego Urzedu
wyposazy¢ w gasnice proszkowe.

WUOZ Delegatura w Legnicy:

Zabezpieczy¢ dokumentacje przechowywang w ogélnodostepnej czytelni

Delegatury, aby nie byta narazona na kradziez i zniszczenie.

Uporzadkowa¢ dokumentacje przejeta po poprzednim Kierowniku Delegatury,
wydzielajgc z niej w szczegdlnosci materiaty archiwalne.

Kontynuowac prace zwigzane z porzgdkowaniem dokumentacji archeologicznej i
fotografii oraz sporzadzi¢ dla nich koficowa ewidencje.

Magazyny nr 1i 2 wyposazy¢ w gasnice proszkowe.

Czytelnie wyposazy¢ w termo-higrometr do chwili, kiedy bedzie w niej
gromadzona dokumentacja filii archiwum zaktadowego Delegatury w Legnicy.
WUOZ Delegatura w Watbrzychu:

Kontynuowac prace porzadkowe dokumentacji wytworzonej przed 2005 r.

Uporzadkowa¢ i zewidencjonowac¢ dokumentacje dotyczacg dotacji remontow z
lat 2011-2015.

Pomieszczenie nr 107 wyposazy¢ w termo-higrometr i prowadzi¢ regularne
odczyty warunkdédw temperatury i wilgotnosci powietrza.

W oknach w pomieszczeniu nr 7 zamontowac rolety chronigce przed dziataniem
promieni stonecznych oraz wzrostem temperatury w okresie letnim.

WUOZ Delegatura w Jeleniej Gorze:

Sporzadzic spisy zdawczo-odbiorcze teczek obiektowych z dokumentacja
konserwatorska o charakterze korespondencji. Stosowa¢ zasade, ze tytuty na
teczce oraz w spisie zdawczo-odbiorczym majg by¢ tozsame.
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16. Kontynuowac porzadkowanie akt kategorii A w teczkach obiektowych 2025-12-31
rejestrowych i ewidencjonowanych.

17. Dokumentacje przechowywang w piwnicy osuszy¢ i poddac fumigacji, po czym 2025-03-31
przenies¢ do pomieszczenia spetniajgcego warunki przechowywania materiatéw
archiwalnych.

18w magazynach 0 i 9 zamontowa¢ w oknach rolety chroniace przed dziataniem 2025-03-31
promieni stonecznych oraz wzrostem temperatury w okresie letnim.

19.

Magazyn 9 wyposazy¢ w termo-higrometr oraz regularnie prowadzi¢ obserwacje 2025-03-31
warunkéw temperatury i wilgotnosci powietrza.

Opis Termin
realizacji

Wroctaw, 08.10.2024 r.

........................................

(Miejscowos¢ i data)

Z upowaznienia Dyrektora
Archiwum Panstwowego we Wroctawiu
Gabriel Widuch
Zastepca Dyrektora

........................................

(Podpis)

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,
moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki llosé: 0
0 Brak

Wystapienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe we Wroctawiu






